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V/v: Tap huan nghiép vu chuyén mén
cho CBQL va gido vién biét phai lam
viéc tai cac TTHTCD nam 2013

Kinh gui:
- Cac Phong Gido duc va Dao tao;
- Cac Trung tdm hoc tap cong dong.

v Thuc hién ké ,hoach nhi¢m vu nam hoc 2013-2014, S& GD&DPT Quang Ninh
t6 chire 16p tap huan nghiép vu chuyén moén cho Can bo quan Iy va gido vién biét
phai lam vi¢c tai cac Trung tam hoc tap cong dong, ké hoach cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 02 ngay (tir ngay 23/12/2013 dén ngay 24/12/2013). Khai
mac vao 8 gid 00, ngay 23/12/2013.

2. D;a diém: Truong Trung hoc co s Mao Khé II, thi tran Mao Khé, huyén
Dong Triéu.

3. Thanh phin

Mbi Phong GD&DT ctir 01 Can bd phu trach cong tac GDTX va 06 Giao
vién biét phai tai cac Trung tdm hoc tap cong dong. Phong GD&DPT nao chua cé
gido vién bi€t phai thi cir Giao vién lam cdng tac kiém nhi¢m tai cac Trung tam
hoc tap cong dong.

4. Yéu ciu chuin bi

- Gido vién bi¢t phai tham du tap huén ghuén bi ké hoach hoat dong ndm
hqc 2013-2014 cua dornqvi, v kién tham luén vé€ nhiing thuan loi, khé !{hénr vudng
mac trong qua trinh trién khai thuyc hién nhiém vuy; nhiing y kién dé xuat, kién
nghi v6i phong GD&DT, v6i S6¢ GD&DT, mang theo may tinh xach tay va cac
tai liéu can thi€t phuc vu cho cong tac tap huan.

- Cac dong chi giang vién chit dong chuan bi phu:ong tién giang day va dén
dia diém tap huin trudc 01 ngay dé hop thong nhat ndi dung tap huén.

- Truong THCS Mao I§he II chuén bi co s& vat chét, hoi trudng, may chiéu
phuc vu cho cong tac tap huan.

5. Giang vién (c6 danh sach kém theo).

6. Noi dung tap huin

- Phuong phép lap ké hoach, t6 chiic cac hoat dong cta cac TTHTCD;

- Ky nang thiét lap, quan ly, luu trir ho so quan 1y, tai lidu tuyén truyén, tai liéu
hoc tap pho bién kién thirc k§ nang, chuyén giao cong nghé tai caic TTHTCD.

- Phuong phép‘tcx) chirc dié}l tra, khao sat, nim bt nhu cau nguoi hoc, ki nang t6
chtrc 16p tap huan, béi dudng kién thure tai dia phuong.



- Huéng dan thyc hién Chuong trinh giao duc ky nang sdng dap tmg yéu cua
ngudi hoc, cap nhat kién thirc, k¥ ning, chuyén giao cong nghé.

7. Kinh phi

- S& GD&DT chi kinh phi té chirc 16p tap huan va kinh phi cho giang vién.

- bai biéu tham du 1op tép huin duoc thanh toan tién cong tac phi theo ché
do hién hanh tai don vi.

S6 GD&DT yéu ciu cic Phong GD&DT cir du s6 lwgng, dung thanh phan
can bg, gido vién tham gia tdp huan theo k€ hoach. Khi thyc hién c6 gi vudng
mac, lién hé tryc tiép voi dong chi Trinh Minh Cuong, BT 0912659175 d€ phoi
hop giai quyét./.
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Danh sach Giang vién vién Lép tap huin nghiép vu chuyén mén
cho can b quan ly va gido vién biét phai lam viéc tai cac TTHTCD
(kem theo cong van so 3527 /SGDDT-GDTX, ngay 04 thang 12 nam 2013)
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